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1 .ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о лаборатории технических средств обучения 

издательства учебной литературы и учебно-методических пособий 

распространяется на деятельность лаборатории технических средств 

обучения (далее - лаборатория ТСО) и устанавливает цели, задачи, 

направления деятельности, её структуру, права и ответственность, 

служебные взаимоотношения. 

1.2 Лаборатория технических средств обучения является структурным 

подразделением издательства учебной литературы и учебно-методических 

пособий федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Рязанский государственный 

агротехнологический университет имени П.А. Костычева» (далее - ПУЛ и 

УМП). 

1.3. Непосредственное руководство деятельностью лаборатории ТСО 

осуш;ествляет директор ПУЛ и УМП. На должность директора назначается 

лицо, соответствующее квалификационным требованиям, утвержденным в 

«Едином квалификационном справочнике должностей руководителей, 

специалистов, служащих» приказом Минздравсоцразвития 11.01.2011г. №14 

1.4. В своей деятельности лаборатория ТСО руководствуется: 

- Конституцией РФ; 

- Федеральный законом «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 №273; 

- В своей деятельности лаборатория ТСО руководствуется 

законодательством РФ, нормативно-распорядительными документами 

Министерства образования. Уставом ФГБОУ ВО РГАТУ и настоящим 

положением; 

- Локальными нормативными актами университета 

- Правилами внутреннего трудового распорядка ФГБОУ ВО РГАТУ; 



- Внутривузовскими приказами и распоряжениями ректора 

1.5. Деятельность лаборатории ТСО осуществляется на основе текущего 

плана планирования. Отчёт по итогам работы предоставляется проректору 

по учебной работе в устной форме. 

1.6. Лаборатория ТСО реорганизуется и ликвидируется приказом 

ректора на основании решения Учёного совета университета. 

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

2.1 Цели лаборатории ТСО. Обеспечение бесперебойной работы 

компьютерной и оргтехники в структурных подразделениях университета с 

соблюдением требований законодательства, технических регламентов, 

международных и национальных стандартов, сводов правил, а также с 

учетом научно-технических достижений и лучших практик применения 

технических средств обучения в образовательной деятельности. 

2.2. Задачи лаборатории ТСО: 

- изучение инновационной компьютерной техники; 

- выбор программного обеспечения; 

- составление бюджетной заявки на покупку нового оборудования; 

- внедрение нового программного обеспечения и новых информационных 

технологий; 

- ведение документации лаборатории ТСО; 

- разработка по мере необходимости и в пределах своей компетенции 

служебных записок, писем, инструкций; 

- техническое обеспечение организации и проведения научных 

конференций; 

3. НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

3.1. Подготовка договоров с организациями на обслуживание 

вычислительной и оргтехники университета; 



3.2. Обеспечение своевременного ремонта компьютерной и 

оргтехники; 

3.3. Своевременное обеспечение компьютерной и оргтехники 

расходными материалами, в том числе заправка картриджей ко всем видам 

принтеров, к копировальным и факсимильным аппаратам; 

3.3. Анализ потребностей структурных подразделений университета в 

новых программных продуктах и организация закупок лицензионных 

программ, необходимых для ведения образовательной деятельности и 

научной работы на кафедрах университета; 

3.4. Осуществление контроля за использованием вычислительной 

техники, а также за своевременным выполнением обязательств организацией, 

с которой заключен договор на обслуживание вычислительной и оргтехники. 

4. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА 

4.1. Лаборатория ТСО является структурным подразделением ИУЛ и 

УМП. университета. 

4.2. Структуру и штатную численность лаборатории ТСО утверждает 

ректор исходя из условий и особенностей деятельности лаборатории ТСО по 

представлению директора издательства учебной литературы и учебно-

методических пособий университета и по согласованию с управлением 

кадров. 

4.3. Деятельность структурного подразделения выполняет заведующий 

лаборатории ТСО, который непосредственно подчиняется директору 

издательства учебной литературы и учебно-методических пособий. 

4.4. Квалификационные требования, функциональные обязанности, 

права, ответственность заведующей лаборатории ТСО регламентируются 

должностной инструкцией, утверждаемой ректором Университета. 



5. ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

5.1. Лаборатория ТСО также имеет право: 

- запрашивать в структурных подразделениях Университета сведения, 

необходимые для выполнения возложенных на подразделение задач. 

- давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в 

компетенцию лаборатории ТСО; 

- участвовать в совещаниях, касающихся деятельности подразделения; 

-вносить предложения руководству по оптимизации деятельности 

подразделения. 

5.2. Лаборатория ТСО несёт ответственность за: 

- за надлежащее и своевременное выполнение целей, задач и основных 

направлений деятельности; 

- соблюдение правил и техники пожарной безопасности; 

- соблюдение трудовой дисциплины. 

6. СЛУЖЕБНЫЕ ВЗАИМООТНОШЕНИЯ 

6.1. Для осуществления основных направлений деятельности и 

реализации прав лаборатория ТСО взаимодействует со всеми 

структурными подразделениями университета. 
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